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Brugervejledning til PensionDanmarks udbetalingssystem for virksomheder
omfattet af kompetenceudviklingsfonde hos PensionDanmark.

Virksomheder kan fa udbetalt Isngodtggrelse og andre tilskud igennem PensionDanmarks
Udbetalingssystem.

Er jeres virksomhed i tvivl om satserne for jeres overenskomst? Fa mere information om
tilskudssatserne pa fondenes hjemmeside: https://www.pension.dk/kursermedtilskud.
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Hvornar kan jeg begynde at sgge tilskud?

Ansggningsprocessen til fonden foregar automatisk, nar en medarbejder i din virksomhed har
veeret pa et AMU-kursus

Skolerne registrerer efter kursusafholdelse tilstedevaerelsesoplysningerne pr. CPR-nr. Disse
indeholder: CPR-nr., CVR-nr., kursusnavn- og nr., kursusudbyder, kursusstart- og slutdato samt
tilstedeveaerelsesoplysninger i timer.

Disse data henter PensionDanmark Uddannelsesfonde A/S hver 7. dag, og data sammenholdes
med de CPR.nr., som er omfattet af de forskellige uddannelsesfonde, der administreres i
PensionDanmark. Nar der er et match af CPR-nr. opretter PensionDanmark automatisk en
ansggning og sender en mail til virksomheden om, at ansggningerne ligger klar til godkendelse pa
hjemmesiden. Et eksempel ses nedenstaende:

censionJanmark August 2019

Vi kan se, at din virksomhed med CVR-nr - har hafl medarbejdere pa efteruddannetse

Du kan sege titskud hos PensionDanmark Uddannetsesfonde, hvis kurset overholder regher i
overenskomsien

Kk her for at sage om Hiskud

Venlig hilsen
PensionCanmark Uddannalsestonde

-~

ﬂ."} =
Ring til os: 70121342 Mail
Hverdage 8 - 21 info@uddannelsesfonde.dk
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Virksomhederne logger derefter pa hjemmesiden ved brug af linket i mailen eller via
https://www.pension.dk/virksomhed/uddannelse/ og bruger deres -NemID medarbejder-signatur

til at logge ind i udbetalingssystemet. Ved spgrgsmal eller problemer med Nem-ID kan der findes
hjeelp pa knappen ”Fa hjelp nu”.

fensionJanmark
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» Glemt adgangskode

Adgangskode

Glemt adgangskode?
Neste

Hvis medarbejderen i din virksomhed har vaeret pa et kursus uden for AMU-regi, skal

virksomheden ind og oprette en manuel ansggning for at sgge om tilskud (Se afsnittet: ”"Ansggning
om tilskud til kurser uden for AMU-regi” pa side 8.

Hvor s@ger jeg tilskud henne?

Sadan sgger i tilskud

1) Logind pa hjemmesiden https://www.pension.dk/virksomhed/uddannelse/.

2) Derefter skal virksomheden scrolle ned pa siden og finde bjeelken ”Sadan far i tilskud”.
Under den fane skal man tilga linket: “Uddannelsesfondenes hjemmeside”.


https://www.pension.dk/virksomhed/uddannelse/
https://www.pension.dk/virksomhed/uddannelse/
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PensionJanmark INDBETAL FORDELE ORDNINGER SUNDHED UDDANNELSE Q 586 {3 LOGIND

pengene bliver udbetalt til jer.

@) Sadan far | tilskud

| kan sege tilskud fra de uddannelsesfonde, jeres virksomhed
betaler til. | jeres overenskomster er det aftalt, hvilke fonde det er

Nar du er logget ind, kan du se en oversigt over, hvilke fonde | kan
soge tilskud fra.

Sag tilskud elektronisk
Hvis ikke andet er angivet, skal | soge om tilskud, efter en
medarbejder har vaeret pa kursus.

Der er lidt forskel p3, hvordan | seger forskellige typer kurser, men
alle ansggninger skal | sende ved at logge ind pd
uddannelsesfondenes hjemmeside. -

Se fonde, der giver tilskud. £ LOG IND

AMU-kurser

Har medarbejderen vaeret pd AMU-kursus, ligger ansagningen om
tilskud allerede klar. Du skal bare godkende anssgningen og
bekrazfte, at kurset opfylder kravene om tilskud

FVU-kurser

Du soger om tilskud til FVU-kurser ved at oprette en ansegning
pa denes hjemmeside.

Sarlige fagkurser

Du skal i mange tilfelde udfylde en sarlig ansegning, nar du seger
om tilskud til et specialkursus. Las mere under hver fond

Sadan far | tilskuddet udbetalt
Tilskuddet bliver udbetalt til virksomhedens NemKonto.

3) Ved klik pa ovenstaende link fgres virksomheden over til log-ind siden for
Uddannelsesfondenes hjemmeside. Her indtaster virksomheden dens oplysninger via.
NemlD for at fa adgang til virksomhedens personlige medlemsside:

rensionJanmark @oansk ~
100 PR med NemiB-negen
NEM ID Jzourgone @)
PensionDanmark 58056712¢
387318902
Bruger-id | —— N §
— A szanni
Adgangskode .
2 Genveje
> Fahjelp nu
> Bestil NemID

» Glemt adgangskode

Glemt adgangskode?
Neeste
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4) Efter log —ind tilgds virksomhedens personlige medlemside pa Uddannelsesfondenes
hjemmeside:

fensiondanmark

Forside Indberetning Uddannelsesfonde Spargsmal & svar | Virksomhedsdata Indbakke Pension.dk Logud @
u’k

Opret ansagning Godkend kurser Uddannelsesplaner Status pa sager Fremseg ji L rersigt

Uddannelsesfonde

Godkend Kurser Opret ny ansagning

Godkend de for dine jderes Godkend de i inger for dine jderes
deltagelse pa AMU-kurser. Herefter vil virksomheden f4 udbetalt deftagelse pa AMU-kurser. Herefter vil virksomheden fa udbetalt
Iantabsrefusion Igntabsrefusion

Godkend kurser > Opret ny ansagning >

Virksomhedens fonde

Her kan du se de fonde, virksomheden kan soge tilskud fra.
Navn

Mejeribrugets Uddannelsesfond

Hvordan sgger jeg tilskud?

Der er forskel pa ansggningsprocessen i forhold til, om virksomheden sgger om tilskud til AMU-
kurser eller til kurser uden for AMU-regi. Ved ansggninger om tilskud til AMU-kurser er
ansggningen automatisk oprettet, imens at virksomheden selv skal oprette en manuel ansggning
om tilskud til kurser uden for AMU-regi.

Ansggning om tilskud til AMU-kurser

Nar en medarbejder har vaeret pa et AMU-kursus, bliver ansggningerne automatisk oprettet i
udbetalingssystemet. Ansggningerne findes ved at ga ind under "Godkend kurser” som vist pa
nedenstaende billede.
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Forside | Indberetning [MIGSENICIESSINGEMN  Spargsmdl & svar | Virksomhedsdata  Indbakke | Pension.dk Logud @

Opret ansagning Godkend kurser Uddannelsesplaner Status pé sager Fremseg medarbejder Udbetalingsoversigt

O I

Uddannelsesfonde

Godkend kurser ‘Opret ny ansegning

Godkend de automatisk oprettede ansagninger for dine medarbejderes Godkend de automatisk oprettede ansagninger for dine medarbejderes
deltagelse p3 AMU-kurser. Herefter vil virksomheden f udbetalt deftagelse pd AMU-kurser. Herefter vil virksomheden 12 udbetalt
Ientabsrefusion Iantabsrefusion

Godkend kurser > Opret ny ansegning >

Virksomhedens fonde

Her kan du se de fonde, virksomheden kan sage filskud fra.
Navn

Mejeribrugets Uddannelsesfond

Uddannelsesfonde indhenter tilstedevaerelsesoplysninger fra skolerne og matcher CPR-nr. til det
CVR-nr., hvor vedkomne er ansat.

Virksomheden skal selv tiekke om tilstedevaerelsesoplysningerne er korrekte og godkender ogsa
pa tro og love, at oplysningerne er korrekte — se lengere nede.

= 1 dag fra 14-11-2018 AMU40633: Energiservice, lekniske installationer EUC Lillebaeit
CPR MNavn Delt. timer  Timelan Deltagerbet. Type af udd. Delt. data Refusion status OVK  Afvis Valg
—_——

a

SRR o Werel 11800 tetkay Hanaler w600 X ]
' shit ! deltagelsestimer

Ansggningen vil vaere markeret med rgd farve indtil, at den er udfyldt med de ngdvendige og
korrekte oplysninger. Virksomheden skal kun slette medarbejdernes ansggning, hvis
medarbejderen ikke har deltaget pa kurset. Hvis deltagelsestimerne ikke er korrekte, skal
virksomheden tjekke med medarbejderen om han/hun har haft fravaer. Derefter registreres det
korrekte antal timer og ansggningen kan godkendes.
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Godkend kurser

Hef kan du belrmfle_ al dne medarbejders har vinrel pd kursus. Du skal ekke, al medarbajderin ef tilbudsberatiign! i farhold
b overenskomsiens bestemmelser, o al Wstedeveerelsesoplysningeme er kormekte.

Hvis oplysningerd ikke o karmekte, skal du shelte hinjen ud for den plomidends medarbajder vied al kikke pd del rade kryds

Goddkend kurser Status pa sager Udbetalingsoversige

Hiiuiilid Sef du d& oplysninger i aulomalisk had el indbereta! om ding ansattes deltagelse pd lilskudsberetigetes AMU-kuser, Fol al fh udbeta tilskid, skal du ekke al
opiysningemsa ar knmekie o0 godkende kurseme

Vis  Fond

Majeribrugets LUddannalsesiond

Vis  Varighed HKursusiitel Udbyder
3 dage fra 19-12-2018 AMUSCSES: Procasoplimering | relation il mejeriproduldion Kold Coliege
CPR Navn Dedt. timar  Timelan Deltagertsat,  Type af udd. Delt. data Refusion status OVE  Afvis  Vily
— —_—

m 1480 hkersl 35400 Infet kray Klar t refusion 26500
‘m‘ 14,80 like ral 354,00 It ke Klar til fehusion 26500 X O
m 14,80 I ral 354,00 Intet krav Klar 1l refusion 26500 M

ﬂ 14,80 like red 354,00 Intet kray Klar il refusion 26500 %
-# 14,80 Tide rel 354,00 Infed krav Klar il refusion 26500 X%

—m 1480 lkerel 35400 Inted krav 1dar Wl rehusion 26500 3

-ﬂ 14,80  Iidka el 354 (0 Infed krav Klar il rehusion 26500 o
—
A T p— 1400 kel 35400 Intet krav Kar t refusion 2500 X [

Hvis oplysningerne er korrekte, skal virksomheden markere i boksen ”Velg” til hgjre pa billedet ud
fra den ansggning, som de gnsker at godkende. Slutteligt skal virksomheden erklzere, at
oplysningerne er afgivet i overensstemmelse med “Tro og love” nederst pa siden.

W] Jeg angiver pa tro og love, at uddannelsesplanen er oprettet i samarbejde med medarbejderen Hvis de
angivne oplysninger er forkerte, skal filskuddet betales tilbage fil fonden. Vis erklzering

Nar ansggningen/ansggningerne er markeret i boksen ”Vaelg”, og at man har markeret sine
oplysninger som ”angivet pa tro og love”, kan man fa ansggningen sendt af sted til godkendelse.
Nar virksomheden godkender ansggningen sendes den videre til den endelige validering, hvor
virksomheden kan se om ansggningen er godkendt eller ikke godkendt.

Virksomheden kan under fanen ”Status pa sager” se arsagen til, at en medarbejder ikke er
berettiget til stgtte, nar ansggningen er godkendt af virksomheden. Man finder den aktuelle
ans@ggning og status pa denne ved at indtaste det pagaeldende tidsinterval, og derefter trykke pa
"Sgg”. Nar man klikker pa medarbejderens navn kan man se detaljer om ansggningen, samt evt.
arsag til at ansggningen er blevet afvist. Som udgangspunkt hentes sager for den sidste maned.
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Hvis man gnsker at se ansggninger fra en anden periode, skal man a&ndre datoerne og derefter
klikke pa "Sgg”.

~fensionJanmark
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D] antagning Godend kurter ‘Unidanreizes planer Status pd sager Fremaag rmocarbepded Lidhedabrgoet sigh

Status pa sager

Hedenfor kan de 5e statlus ph bdde manueil- 0g aubomabisk oprefede sager for din virksombed. Indtast of tosanterval og bk pd
Sag for al hende relevants sagel ind o perioden. Sem wigangipunkt hentes sager for den sidsts maned

o —

Orversiglon vitor hvilos fondo og efleruddannelsetiursor, dar Bdligere of ool clofle il ARicle sager vizes opsd hor

Walg periode 5-12-2018 O ™ 2501208 (=] m

Wis 10~ linger Sag:
Ubetaleng-
i Kursus Fond Deftagelsesdato  Type aludd.  Relusion & Status (5
_" AMUMOTS0. Presentabon  Megnbrugets Sandt Bl
e 18-01-2019 Inbed krav OTS 44 DEE -
-_ af tal | regnaark Uddarnalsociond wdbatafing
“ AMILMOTSO. Prmsentation  Mejeribrugets Sandt 5l
18-01-2019 Inbed krav 75,44 DK
. o tal i regneask Uddansoliettond eibetaineg
AMLMOTS0 Proceniabion  Mepribiugets Sanat 6l
w o 18-01-2019 Inbed kraw 075,44 DKK. -
of tal | regneark Lrddarnebuesiond wibetafing
AMILEOT! Pr iabion pets
n i bz :asen z:::wl 18-01-2019 Inbet kraw - - Ikt Berettiget
1 negnear rnplsesiond
.

Der kan veere flere grunde til, at en medarbejder ikke er berettiget til stgtte. Her kan vaere tale om
tilfelde, hvor medarbejderen ikke har flere kursusdage tilbage, kurset findes ikke pa positivlisten i
fonden, manglende udfyldelse af deltagelsestimer eller hvis medarbejderen ikke opfylder
anciennitetskravet i fonden etc.

Hvis virksomheden ikke kan identificerer baggrunden for medarbejdernes manglende berettigelse
til refusion, kan virksomheden kontakte PensionDanmarks Virksomhedsradgivning pa tlf.
70121342 i hverdage mellem kl. 8 og 21 eller pa e-mail info@uddannelsesfonde.dk.
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Anspgning om tilskud til kurser uden for AMU-regi

Virksomheden skal selv oprette en ansggning om Igntabsrefusion, nar medarbejderen har vaeret
pa kurser, der ligger uden for AMU-regi. Dette g@res under fanen “Opret ansggning”.

Pensiondanmark

Forside Indberetning Uddannelsesfonde 3l & svar Indbakke Pension.dk Logud @

Opretansegning ~ Godkend kurser | Uddannelsesplaner | Status pAsager | Fremseg medarbejder | Udbetalingsoversigt

o I

Uddannelsesfonde

Godkend Kurser Opret ny ansegning

Godkend de automatisk oprettede anssgninger for dine medarbejderes Godkend de automalisk opretiede ansagninger for dine medarbejderes
deltagelse pa AMU-kurser. Herefter vil virksomheden 13 udbetalt deltagelse pa AMU-kurser. Herefter vil virksomheden f udbetalt

Isntabsrefusion Iantabsrefusion
Godkend kurser > ‘ Opret ny ansagning > i

Virksomhedens fonde

Her kan du se de fonde, virksomheden kan sege filskud fra.
Navn

Mejeribrugets Uddannelsesfond

Enkelte virksomheder indbetaler til flere forskellige fonde, hvori der kan sgges Igntabsrefusion.
Nar der oprettes ny ansggning skal der saledes vaelges, hvilken fond man sgger refusion fra. Dette
er bestemt af, hvilken overenskomstkode den pagseldende medarbejders pensionsindbetalinger
indberettes pa. Dette kan bl.a. ses pa virksomhedens opkraevning. | nedenstaende eksempel er
Mejeribrugets Uddannelsesfond valgt:
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Opret ansegning Godkend kurser Uddannelsesplaner Status p4 sager Fremsag medarbejder Udbetalingsoversigt

Forside Indberetning WEGEGIEES M Spargsmal & svar  Virksomhedsdata Indbakke Pension.dk Logud @
;S

Ny ansggning

Vzlg uddannelsesfond

Mejeribrugets Uddannelsesfond

Kursusinformation

Uddannelse FVU4338: Screening - 1time, FVU (Mejeri) v @
L NEXT L Kebenhavn v @
Periode 24-01-2018 Al Tl 25-01-2019 []
Deltagere
Tidsforbrug Deltagerbetaling |
CPR-nr. (1 dag =74 timer) alt
Tilfej medarbejder Upload excel-fil
Bekraft oplysninger
Din email @
Bekrzft email
[] Jeg bekraefter, at de angivne oplysninger er komekte, og jeg er aet med beti Vis

Annuller Videre til godkendelse b

Felterne udfyldes med informationer omkring kurset, og herefter kan virksomheden sende
ansggningen ind. Sagen valideres og bliver sendt til fanen "Godkend kurser”, hvor virksomheden
sa endelig skal godkende ansggningen inden den havner under fanen ”Status pa sager”.

Nar ansggningen er modtaget i PensionDanmark vil den blive sagsbehandlet/valideret, og ca. 5
hverdage efter vil Igntabsrefusionen blive overfgrt til virksomhedens Nem-Konto tilknyttet det
CVR-nr., som virksomheden har tilmeldt medarbejderen under.

Hvor kan jeg se en status min ansggning?

Man kan se en oversigt over status pa behandlingen af bade manuelt — og automatisk oprettede
ansggninger i fanen ”Status pa sager” under menuen “Uddannelsesfonde”:

10
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Forside Indberetning Uddannelsesfonde Spargsmal & svar Virksomhedsdata Indbakke Pension.dk Logud ©
Opret i kurser L Fremseg il L i ersigt
Uddannelsesfonde A

Godkend kurser ‘Opret ny ansegning

Godkend de for dine jderes Godkend de

for dine jderes

deftagelse pa AMU-kurser. Herefter vil virksomheden f& udbetalt

lentabsrefusion.
Godkend kurser b

Iantabsrefusion.

Virksomhedens fonde

deltagelse pa AMU-kurser. Herefter vil virksomheden fa udbetalt

Opret ny ansagning >

Her kan du se de fonde, virksomheden kan s@ge filskud fra.
Navn

Mejeribrugeis Uddannelsesfond

Man finder den aktuelle ans@ggning og status pa denne ved at indtaste det pagaldende
tidsinterval, og derefter trykke pa “Sgg”. Nar man klikker pa medarbejderens navn kan man se
detaljer om ansggningen, samt evt. arsag til at en ansggning er blevet afvist. Som udgangspunkt
hentes sager for den sidste maned. Hvis man gnsker at se ansggninger for en anden periode, skal

man &ndre datoerne og derefter klikke pa "sgg”.
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Oprelanzagning  Cotswnd kwrser  Uddanbeisesplamer  Status pheager  Fromssg modurbejder  Utbelsingsoversigt

Status pa sager

Nedentor kan de 30 status ph bdde manwell- og automalisk oproBiede Sager 1o din virksombed. Indlast of ldsinterval o bk pd
Sy’ for Bl henle relevants sagid ind for perioden. Som udgangapunkl henles Sager tof den sidste mamed

Status pd sagor

Orvarsiglon vizer hvilloe fonde og eferuddanneizeckursor, dor Bdligore or $a01 clatio til Afviste £ager vites optd hor

Godkend kurser Udbetalingsoversigt

Vsl perioge 25122018 M T oizome [=! m
Vis 10 > lingar Seg:
Udbetaling-
Medartepder Kursus Fond Deftagetsesdate  Type af wdd. Refusion . Satus (5
—_— —— ]
AMUMOT! P entalion M ibrugets Sondt Bl
——— T e 18012019 Intet baaw 075,44 DKK -
R i lal | regneark Uddanmoloztond idbetaing
.. 34140750 Frasoniaton Mepcibaigets Sendt bl
1 120 b Ler 44 Dk
e a1 tal | repnoask Uddannatsotiond bl e STt abetaing
AMLOT Py Maton trugats Sanhdt
r S e oo 18012019 Inted kraw 975,44 DKK - 5
of tal | regnaask Uddannetesiona wibetaing
AMU4OTS0: Presentation Mejeribmy
# Jecimnts 18-01-2019 inbet krav e beretfigel
o tal | regnaark Uddarmelsoriona
T
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